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Grobplan

Der Grobplan bildet die Grundlage für Ihre Ar-
beit, er hilft Ihnen sich zu orientieren, die einzelnen 
Schritte einzuteilen und somit Ihre Ziele zu erreichen. 
Eine gründliche Planung und eine sinnvolle Zeitein-
teilung sind notwendig, damit Sie wirklich alles er-
arbeiten können und am Schluss nicht in Zeitnot ge-
raten. Sinnvollerweise setzen Sie sich Fixpunkte und 
planen Interviewtermine, Besuche, Umfragen, Expe-
rimente oder andere besondere Tätigkeiten frühzei-
tig ein, so können Sie immer noch reagieren, sollte 
etwas nicht plangemäss funktionieren. Hier finden 
Sie eine Vorlage, wie solch eine Planung aussehen 
könnte. Im Beispiel ist die gewählte Zeiteinheit die 
Woche, Sie können die Planung aber auch auf einzel-
ne Tage beziehen. Überlegen Sie sich jeweils, welche 
Tätigkeit Sie an den besagten Tagen ausführen möch-
ten, tragen Sie fixe Termine gleich ein und fügen Sie 
zusätzliche Bemerkungen ein.

Woche TäTigkeiT bemerkungen Wo? Wer?

Woche 1  — recherche im internet, 
in Fachzeitschriften, 
in büchern

 — mindmap erstellen

 — grundlagen  
erarbeiten

 — Sich einen Überblick 
verschaffen

Schule
Daheim

ich

Woche 2  — interviewpartner/ in 
suchen

 — im internet recher-
chieren und Texte 
zusammenfassen

 — umfrage vorbereiten

 — bei der organisation 
anfragen für inter-
viewpartner/ in und 
Quellen

Schule
Daheim

ich
organi-
sation

Woche 3  — umfrage durchführen
 — umfrage auswerten
 — interviewfragen  
vorbereiten und infos 
über interviewpart- 
ner/ in suchen

 — geeigneten ort  
suchen, Schreibma-
terial und unterlage 
dabei haben, 

 — 50 umfragebogen 
kopieren

bären-
platz
Schule
Daheim

ich

meine Fragestellung:

meine Ziele:
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Woche 4  — interview durchführen  — aufnahmegerät dabei 
haben

Sitz der 
organi-
sation

ich
inter-
view- 
partner/
in

Woche 5  — interview auswerten
 — Zusammenfassungen 

schreiben
 — inhaltsverzeichnis  

erstellen

 — Texte zusammen- 
tragen

 — kapitel ordnen

Schule
Daheim

ich

Woche 6  — kommentare  
schreiben

 — Fazit erstellen
 — layout

 — auf roten Faden  
achten

 — Übergänge beachten
 — mit layout beginnen

Schule
Daheim

ich

Woche 7  — layouten
 — Texte überarbeiten

 — Feinarbeiten Schule 
Daheim

Woche 8  — arbeit zum gegen- 
lesen geben

 — korrekturen  
anbringen

 — Drucken und binden 
lassen

 — lektor/ in  
organisieren

Schule
Daheim
kopier-
geschäft

ich 
lektor/
in

Woche 9 abgabetermin

In diesem Grobplan finden Sie Beispiele von 
Tätigkeiten und Bemerkungen. Passen Sie die-
sen Grobplan so an, dass er Ihnen bei Ihrer Ar-
beit hilft und Sie die Übersicht nicht verlieren.


