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Checkliste

Bereich inhalte Bemerkungen

thema
ressourcen

 — ein spannendes thema ausgewählt
 — Die ressourcen abgeschätzt
 — mindmap erstellt

Fragestel-
lung
leitFrage
Ziele

 — eine leitfrage formuliert
 — Präzise Ziele festgelegt
 — Das thema aus mehreren Perspektiven 

(interdisziplinär) untersucht

methoDe
groBPlan
interview
umFrage
rePortage
Projekt

Die Aufgaben im Grobplan sinnvoll  
eingeteilt

 — interview
Basiswissen angeeignet
Interviewpartner/in angefragt
Interviewfragen formuliert
Interview ausgewertet

 — umfrage
Ziel definiert
Rahmenbedingungen geklärt
Umfragebogen erstellt
Umfrage durchgeführt
Umfrage ausgewertet

 — reportage
Besuch organisiert
Bilder gemacht
Reportage erstellt

 — Projekt 
Projekt geplant und organisiert
Projekt durchgeführt und dokumentiert
Projekt präsentiert

verFassen  — informationen gesammelt,  
geordnet und bewertet

 — in eigenen worten  
zusammengefasst

 — Persönliche schlussfolgerungen  
eingebaut

 — Quellen angegeben
 — eigene inhalte dokumentiert
 — arbeitsjournal und reflexion  

geführt
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sPrache  — Übergänge gestaltet
 — wortwahl beachtet
 — rechtschreibung und grammatik be-

rücksichtigt
 — Zum korrekturlesen gegeben

Dossier  — titelblatt gestaltet
 — inhaltsverzeichnis erstellt
 — einleitung geschrieben
 — sinnvoll in kapitel unterteilt
 — kapitel nummeriert
 — seitenzahlen eingefügt
 — Bilder und grafiken eingebaut
 — Fazit gezogen
 — Quellen- und abbildungsverzeichnis 

eingefügt
 — Bibliografie
 — anhang eingefügt und dokumentiert
 — layout erstellt
 — Dossier binden lassen


